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. Elementos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

1. Glosario de significados

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

SlA: Sistema Institucional de Archivos.

LGA: Ley General de Archivos.

LAECHIS: Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

AGE: Archivo General del Estado. :

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

SCHRTyC: Sistema Chiapaneco de Radio, Televisién y Cinematografia.

2. Marco de Referencia

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Sistema Chiapaneco de
Radio, Television y Cinematografia se inscribe dentro del marco normativo vigente
en materia archivistica y de transparencia aplicable a los sujetos obligados del
Estado de Chiapas. Su proposito fundamental es regular la organizacién,
administracion, conservacion, preservacion y acceso a los documentos que
integran el patrimonio documental institucional.

Este programa se fundamenta en lo dispuesto por la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas, particularmente en sus articulos 14 y 15, los cuales establecen la
obligacion de contar con instrumentos de control y de consulta archivisticos, asi
como con mecanismos que garanticen la transparencia y el acceso a la
informacién publica.

El articulo 14 sefala que los sujetos obligados deberan contar, conforme a sus
atribuciones y funciones, con los instrumentos de control archivistico, entre los que

. se incluyen el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de
Disposicion Documental y los Inventarios Documentales, mismos que deberan
mantenerse actualizados, organizados y disponibles. Asimismo, dispone que la
estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica debera atender los
niveles de fondo, seccion y serie, permitiendo la incorporacion de niveles
intermedios cuando resulte necesario, debidamente identificados mediante claves
alfanuméricas. ' '

Por su parte, el articulo 15 establece la obligacion de contar con una Guia de
Archivo Documental y un indice de Expedientes Clasificados como Reservados,

" elaborados conforme a io previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica
del Estado de Chiapas y demas disposiciones aplicables, manteniéndose
actualizados y disponibles al ptblico.
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En este contexto, el PADA se configura como un instrumento técnico y normativo
que articula las disposiciones legales en materia archivistica con los objetivos
institucionales, orientado al fortalecimiento de la gestion documental, la adecuada
conservacion del acervo administrativo, audiovisual y sonoro, asi como a la
promocion de la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la
informacion publica, en beneficio de la memoria histérica y cultural del Estado de
Chiapas.

3. Justificacion

La inexistencia o insuficiencia de los instrumentos de control y de consulta
archivisticos —Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental e Inventarios Documentales— representa una
problematica significativa para el Sistema Chiapaneco de Radio, Television y
Cinematografia, al limitar la adecuada organizacion, control, conservacion y
localizacion de los documentos institucionales. Esta situacion impacta
negativamente en la eficiencia administrativa, en el cumplimiento normative y en la
garantia del derecho de acceso a la informacion publica.

La falta de dichos instrumentos genera riesgos operativos, administrativos y
legales, al dificultar la atencidon oportuna de solicitudes de informacion,
obstaculizar la rendicidén de cuentas, propiciar la pérdida, deterioro o duplicidad

" documental, y debilitar la toma de decisiones basada en informacién confiable y
accesible.

Ante este contexto, el presente proyecto del PADA tiene como finalidad
implementar, actualizar y fortalecer los instrumentos archivisticos, con el propésito
de consolidar un sistema de gestion documental ordenada, eficiente y conforme a
la normatividad vigente.

4. Diagnéstico Situacional.

El diagnostico es un procedimiento ordenado y sistematico, para conocer y
establecer de manera cilara una circunstancia, a partir de observaciones y datos
concretos. El diagnéstico conlleva siempre una evaluacién, con valoracién de
acciones en relacion con objetivos. El diagndstico debe reflejar el estado actua!l del
organismo de acuerdo a su capacidad de gestion desarrollada en los tres niveles
que contempla el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, estructural, normativo

'y documental.
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Por lo anterior, se llevd a cabo el diagndstico en el SCHRTYC, reflejando o

siguiente:
NIVEL COMPONENTE ESTATUS
. Sistema Institucional de o Implementado.
Archivos
Infraestructura ¢ En construccion
e« Los responsables de las Areas de
Estructural Correspondencia, Archivos de Tramite, del
Archivo de Concentraciéon, Archivo
Recursos Humanos Historico y el Area Coordinadora de
Archivo, estan completamente
capacitados y cuentan con la experiencia
para estar al frente del cargo designado.
Instalacion del Grupo e Constituido
Interdisciplinario
Normawtivo Elaboracién de
Manuales para cada uno o [n proceso de elaboracion
de los procesos que se :
realizan en ei SIA.
, Aprobacién  de  las
Reglas de Operacidn del e Implementado
Grupo Interdisciplinario
Cuadro  General de
Clasificacidn o En proceso
Archivistica.
Catalogo de Disposicién E .
Documental ¢ En construccion.
inventarios s En proceso
) Guia simple de archivos s En construccion.
Documental Clasificacién archivistica e En construccién.

de expedientes.

Formatos de « En Proceso
Identificacion de '
Expedientes

Archivo de s En construccion

Concentracién.

Archivo Historico

En construccion
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5. Objetivos

Objetivo General del Programa de Desarrollo Archivistico 2026

Fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) para
asegurar que los documentos generados, recibidos o custodiados por la institucion
sean organizados, conservados, controlados y accesibles, cumpliendo con la
* normatividad archivistica vigente, y promoviendo la transparencia y la rendicién de

cuentas.

Este objetivo implica garantizar una gestion documental eficiente en todas las
fases del ciclo de vida de los documentos (creacion, uso, conservacion,
valoracion, disposicién o preservacion historica).

Objetivos Especificos del PADA 2026 (aplicados a instrumentos de
busqueda y control archivistico)

s« Elaborar los instrumentos de control archivistico

Revisar y elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
‘Disposicion Documental conforme a la normatividad vigente.

Asegurar que estos instrumentos reflejen fieimente la estructura funcional y
documental de la institucién.

L.os instrumentos de control archivistico son herramientas técnicas que permiten la
organizacion y gestion de los documentos durante todo su ciclo de vida.

¢« Desarrollar los instrumentos de consulta archivistica

Incluye:

v" Inventarios documentales generales y por expediente.
v Guias simples de archivo o herramientas que permitan la localizacién y

recuperacion eficiente de informacion.
v Los instrumentos de consulta permiten identificar, describir y localizar
series, expedientes y documentos, facilitando su uso y transferencia.

» Capacitar al personal en gestion documental y en el uso de instrumentos
archivisticos

Formacion técnica para responsables de archivo (archivo de tramite,
concentracién e historico) y ‘enlaces de archivo, para asegurar la correcta
aplicacion de los instrumentos de control y consulta.

13
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e Impulsar el uso sistematico y homogéneo de los instrumentos
archivisticos

Garantizar que todos los procesos de clasificacion, valoracion, transferencias vy
. bajas documentales se realicen con base en instrumentos técnicos homologados.
Esto contribuye a un manejo documental uniforme y confiable en la institucion.

o Fortalecer procesos de control documental y transparencia

v Integrar mecanismos que faciliten la consulta, trazabilidad, seguridad de la
informacién y rendicion de cuentas.

v Asegurar que los documentos estén disponibles para consulta interna vy
para cumplir con obligaciones de transparencia.

e Optimizar la gestion de expedientes y documentos institucionales

v Implementar acciones para la baja documental, transferencias primarias y
secundarias, conforme al calendario y valores del Catalogo de Disposicién
Documental.

v Reducir la acumuiacion innecesaria de documentacion.

_ll. Planeacion.

En ia parte de planeacion del PADA, se requiere documentar las acciones para el
establecimiento de las estrategias y, por ende, la consecucién de los objetivos
establecidos, al tiempo de puntualizar los requisitos, el alcance, los entregables, las
actividades a realizar, los recursos, el tiempo de implementacién y los costos que
seran necesarios para su 6ptima consolidacion.

Ahora bien, para la documentacién de estas acciones que permitan alcanzar los
objetivos a corto plazo y el cumplimiento de las metas establecidas, es imprescindible
considerar el analisis de la situacién actual en fa materia al interior del organismo, asi
como de los recursos humanos y técnicos existentes.

1. Requisitos.

A efecto de dar cumplimiento a los objetivos del PADA, las necesidades para el
mejoramiento de los archivos y la ejecucion de las actividades previstas.
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v' Aplicacion y homogenizacion de la clasificacion archivistica, en los érganos
administrativos del SCHRTyC.

v" Contar con las designaciones actualizadas de los integrantes dei Sistema
Institucional de Archivos.

v" Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario

v Establecimiento de la valoracion documental

2. Alcance.

El presente programa debera aplicarse en todas los érganos administrativos y
" operativos considerando las necesidades de cada uno de ellos, de tal manera que
se consolide el Sistema Institucional de Archivos del SCHRTyYC, logrando una
-correcta organizacién archivistica.

3. Actividades, entregables y responsables.

Actividad ! = Acciones ‘Entregable | * Periodo | Responsable
1.1 Disefar, | Programa de Area
) programar e Capacitacion Coordinadora
implementar | y Asesorias e Enero- de Archivos
1. Capacitacién. | asesoriasy Informe de Diciembre
capacitaciones. | Resultados. 2026
. 4. Recursos

A efecto de llevar a cabo la implementacion y logro de los objetivos del PADA 2026,
-se contemplan los recursos disponibles en el SCHRTYC, bajo los siguientes rubros:

s Recursos Humanos.

* Se cuenta con la plantilla de personal que integra el Area Coordinadora de Archivos,
asi como con los responsables del Archivo de Concentracion, Archivo Historico y los
responsables de Archivos de Tramite de las areas administrativas de este
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Organismo. Para el cumplimiento del programa, se cuenta con 12 servidores

publicos. De acuerdo a lo siguiente:

_ACTIVIDAD

PERSONAL

ASIGNADO

Capacitar a las y los servidores plblicos adscritos al
SCHRTYC en torno a los instrumentos de control y
consulta archivistica, para una adecuada
administracion de la informacion en cada area
administrativa.

Area Coordinadora de

Archivos

¢ Recursos Materiales:

Referente a este punto, se cuenta con lo siguiente:;
04 equipos de computo de escritorio

01 Pizarron

04 Escritorios

04 sillas ejecutivas

Material de papeleria

A NN

Il.  PROGRAMACION.

1. Tiempo de implementacion.

El cumplimiento de las actividades previstas en el PADA 2026, requiere del
compromiso y dedicacion por parte de las y los titulares de las dreas administrativas,
asi como del personal en general de este organismo, con la finalidad de responder en
los plazos sefialados que inician del mes de enero a diciembre en el presente gjercicio
fiscal.

2. Cronograma de actividades

Meses del -aifio

R
=)
N
o

L Actividades

+ x| Febrero -
x| Marzo

> Enero'
x| Abril

Capacitaciéh

% Mayo

i Junio |

'j‘:'><. | Agosto

L Septiembr

>< Octubre

_ % | Noviembre
x| Diciembre
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3. Costos

Ei desarrolio de las actividades en el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, no representan erogacion aiguna de recursos financieros
extraordinarios, para su debido cumplimiento, pues deberan realizarse con lo
presupuestado y autorizado para el presente ejercicio fiscal.

4, Planificar las comunicaciones.

El Area Coordinadora de Archivos, establecera comunicaciones con los 6rganos
‘administrativos del SCHRTyC, asi como con las y los responsables de Archivos de

" Tramite, archivo de concentracion y archivo historico, mediante los siguientes
medios:

a. Reuniones;

h. Correos electronicos;

c. Capacitaciones y Asesorias;
d. Oficios y/o memorandums.

IV. EVALUACION

4

1. Reporte de avances.

Se solicitardn semestralmente el reporte, del nimero de personas por areas que
han sido las capacitadas por Area de Coordinacidén de Archivo.

2. Control de cambios.

'

Cada semestre se evaluara el programa, y en caso de ser necesario, se realizaran
los cambios necesarios, para cumplir con los objetivos.
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3. Planificar la gestion de los riesgos.
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En la implementacion del Sistema [nstitucional de Archivos, es indispensable
- reducir en la mayor proporcidén posible, los eventos, amenazas y riesgos que
obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas, puesto que la
latencia y vigencia de estos, propiciaran la interrupcién de los procedimientos
archivisticos lo cual reflejara una deficiente administracién de la informacion
generada por cada o6rgano administrativo, por lo que para ello, deberan dar

cumplimiento a las directrices y recomendaciones emitidas por la Coordinadora
Archivos.

4. ldentificacion de riesgos.

de

Los eventos, amenazas y riesgos identificados que posiblemente se presenten en el

presente ano, son los siguientes:

v Resistencia al cambio y actualizacién organizacional/archivistica
v" Acumulacién excesiva de documentos en los 6rganos administrativos.
v Participacion y asistencia a las capacitaciones.

5. Analisis de riesgos.

Como medida de prevencién y en su caso de contra reaccién a los riesgos

identificados, se plantean las posibles soluciones para disminuir y evitar
propagacién que afecte el cumplimiento de los objetivos y metas.

la

v" La elaboracidn, instrumentacién y aplicacion del programa de capacitacion.
v Notificar a las y los servidores publicos responsables de las areas

administrativas que integran este organismo la importancia de aplicar
incumplimiento a que hace referencia la Ley de Archivos del Estado
Chiapas y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
Chiapas.

Llevar a cabo supervisiones del cumplimiento de las actividades del PADA 2026.

los

instrumentos de control archivisticos, precisando las sanciones por

de
de
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6. Tabla de Porcentajes

Porcentaje de Avance y Cumplimiento.
) o 1 :_._‘8 g @ 'g.g _
L : Lo i Pl ot N [= e 1O ] = [= _2 ®
" Actividades 85|85 ISIS|9|5|513]8] 8
| » m|f =< (EZ[3|L|8 (0|2 8]
1 : Capacitacién 5 5[ 5] 5|10/ 10/ 10,10 10{ 10/ 10/ 10} 100

V. MARCO NORMATIVO

Federal.

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (articulo 6, apartado
A, fraccién V).

* Ley General de Archivos.

¢ ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

e Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrolio Archivistico.

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e |ey de Archivos del Estado de Chiapas.

» ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chiapas.

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Chiapas.

« Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Dado en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, C\\qigpas; a 13 de enero de 2026
: A
N

C.Yeni Ruz Recinos Vazquez
Jefa del Area Coordinadora de Archivo




